Urząd Stanu Cywilnego (parter)
Marzena Madej
Zastępca Kierownika
Urzędu Stanu Cywilnego
Adres:
Urząd Stanu Cywilnego
Urząd Miasta Stoczek Łukowski
Pl. T. Kościuszki 1
e-mail: usc@stoczek-lukowski.pl
Godziny przyjęć interesantów: poniedziałek – piątek 730- 1530
tel. (0-25) 797 0 060
 
Zadania:
1. Rejestracja małżeństw, zgonów z terenu miasta i gminy Stoczek Łukowski;
2. Wydawanie odpisów z aktów stanu cywilnego;
3. Dokonywanie zmian w aktach stanu cywilnego na podstawie decyzji oraz orzeczeń sądu;
4. Wydawanie zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa /do zawarcia małżeństwa przed duchownym/ ;
5. Wpisywanie do ksiąg stanu cywilnego akt sporządzonych za granicą;
6. Odtwarzanie treści aktu w razie zaginięcia lub zniszczenia księgi;
7. Wydawanie zaświadczeń o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą;
8. Wydawanie zaświadczeń o stanie cywilnym;
9. Wydawanie zezwoleń na zawarcie małżeństwa przed upływem miesiąca od dnia złożenia zapewnień;
10. Prostowanie aktów stanu cywilnego;
11. Przyjmowanie oświadczeń o:
- wstąpieniu w związek małżeński,
- braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa,
- uznaniu ojcostwa,
- nadaniu dziecku nazwiska męża matki, żony ojca,
- zmianie imienia dziecka wpisanego do aktu urodzenia w chwili jego sporządzenia,
- powrocie małżonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa,
12. Zmiana imion i nazwisk;
13. Uznawanie wyroku sądu zagranicznego;
14. Sporządzanie wniosków o nadanie Medalu Za Długoletnie Pożycie Małżeńskie.
 
Sprawy:
ZAWIERANIE MAŁŻEŃSTW
Podstawa prawna:
- art. 76-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego /t.j. Dz. U. 
z 2020r., poz. 463 z poźn. zm./
- art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego 
/t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 463 z poźn. zm./
I. Małżeństwa zawierane w Urzędzie Stanu Cywilnego
1. Wymagane dokumenty:
- dowody osobiste /do wglądu/
- pisemne zapewnienie o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa /sporządzane w USC/
- cudzoziemiec składa dodatkowo:
- dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa według prawa ojczystego lub orzeczenie sądu polskiego zwalniające go z przedłożenia tego dokumentu oraz tłumaczenia dokumentów przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula na język polski,                                                                                                                                        
- odpis aktu urodzenia, a jeżeli pozostawał uprzednio w związku małżeńskim - odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, unieważnieniu albo stwierdzeniu jego ustania, albo odpis aktu małżeństwa z dokumentem potwierdzającym jego ustanie lub unieważnienie albo dokumentem potwierdzającym stwierdzenie nieistnienia małżeństwa, jeżeli na podstawie pozostałych składanych dokumentów nie można ustalić danych niezbędnych do sporządzenia aktu małżeństwa;
2.Małżeństwo może być zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia dokumentów wymienionych w pkt. l
3.Termin wymieniony w pkt.2 może być skrócony z ważnych względów
opłaty:
- sporządzenie aktu małżeństwa - 84,00 zł
- zezwolenie skrócenia terminu - 39,00 zł
 
II. Małżeństwo " Konkordatowe"
1.Osoby zawierające małżeństwo wyznaniowe ze skutkami cywilnymi składają duchownemu zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa
2.Zaświadczenie wymienione w pkt. l wydaje kierownik USC
3.Po wydanie zaświadczenia zgłaszają się przyszli małżonkowie razem, składając dokumenty wymienione w pkt. 1 dotyczącym ślubów cywilnych
4.Zaświadczenie ważne jest 6 miesięcy od dnia wydania
Opłaty:
- sporządzenie aktu małżeństwa - 84,00 zł
 
Po rejestracji małżeństwa wydawany jest jeden odpis skrócony aktu małżeństwa /wolny od opłaty skarbowej/
III. Zaświadczenie o możności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą.
1. Wymagane dokumenty:
- wniosek
- zapewnienie
- dokument potwierdzający stan cywilny przyszłego małżonka
Ww. zaświadczenie może być wydane przez konsula RP. Ubiegając się o wydanie zaświadczenia w konsulacie należy dodatkowo złożyć odpisy aktów stanu cywilnego (urodzenia, małżeństwa z adnotacją o rozwodzie)
opłata - 38,00 zł
IV. Zaświadczenie o stanie cywilnym;
Wniosek o wydanie zaświadczenia składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego i wydawany jest osobie, której dotyczy.
opłata  - 38,00 zł
 
REJESTRACJA ZGONÓW
 
Podstawa prawna:
- art. 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego /t.j. Dz. U. z 2020  r., poz. 463 z poźn. zm./
- art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego
/t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 463 z poźn. zm./
1. Urząd Stanu Cywilnego sporządza akty zgonów osób zmarłych na terenie miasta i gminy Stoczek Łukowski.
2. Zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni od dnia zgonu.
3. Wymagane dokumenty:
-  karta zgonu wystawiona przez lekarza stwierdzającego zgon
-  dowód osobisty osoby zmarłej
-  dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon /do wglądu/
Po sporządzeniu aktu zgonu wydawany jest jeden odpis skrócony aktu zgonu /wolny od opłaty skarbowej/
 
WYDAWANIE ODPISÓW Z ARCHIWUM URZĘDU STANU CYWILNEGO
 
Odpisy z aktów stanu cywilnego wydawane są na wniosek osób i instytucji określonych w art. 45 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego /t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 463 z poźn. zm./:
sądu, innego organu państwowego, osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony,
jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka, przedstawiciela ustawowego, opiekuna, osoby, która wykaże interes prawny.
Odpisy można otrzymać zgłaszając się osobiście w Urzędzie Stanu Cywilnego, po wypełnieniu wniosku lub wysyłając wniosek pocztą na adres: Urząd Stanu Cywilnego 
w mieście Stoczek Łukowski ul. Pl. T. Kościuszki 1, 21-450 Stoczek Łukowski
Do wniosku o wydanie odpisu należy dołączyć dowód wpłaty opłaty skarbowej:
- za odpis skrócony 22,00 zł
- za odpis zupełny 33,00 zł
 
WPISYWANIE AKT ZAGRANICZNYCH
 
1. Wpisaniu do polskiego rejestru stanu cywilnego podlegają akty: urodzeń, małżeństw, zgonów /oryginały/
2. Wpisania aktu można dokonać w każdym Urzędzie Stanu Cywilnego.
3. Wymagane dokumenty:
- wniosek o wpisanie 
- odpis aktu zagranicznego podlegającego wpisaniu do polskiego rejestru stanu cywilnego
- tłumaczenie odpisu przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula
Uwagi:
jeżeli wpisywany akt nie zawiera wszystkich danych przewidzianych przez polskie prawo, należy dołączyć wniosek o uzupełnienie aktu o brakujące dane.
4. Opłaty:
- odpis zupełny akt stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji (wpisania) - 50,00 zł
- odpis zupełny akt stanu cywilnego wydany po dokonaniu uzupełnienia aktu - 39,00 zł
- odpis zupełny akt stanu cywilnego wydany po dokonaniu sprostowania aktu - 39,00 zł
 
ZMIANA  IMIENIA I NAZWISKA
 
Podstawa prawna : ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 707.)
1.Wymagane dokumenty :
Wniosek osoby o zmianę imienia lub nazwiska  zawierający;
dane osoby, której zmiana dotyczy:
a) imię (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe
b) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności, zwany dalej "numerem    PESEL", jeżeli został nadany, dokument tożsamości
c) adres do korespondencji wnioskodawcy 
d) imię lub nazwisko, na jakie ma nastąpić zmiana
e) wskazanie miejsca sporządzenia aktu urodzenia małoletnich dzieci, jeżeli zmiana imienia lub nazwiska będzie dotyczyła tych aktów
f) oświadczenie wnioskodawcy, że w tej samej sprawie nie złożył wcześniej wniosku do innego kierownika urzędu stanu cywilnego lub nie została wydana już decyzja odmowna.
g) uzasadnienie wniosku
- jeżeli zmiany dotyczą imienia lub nazwiska małoletniego dziecka oświadczenie drugiego rodzica wyrażające zgodę na zmiany. Zgoda rodzica nie jest wymagana, gdy jest pozbawiony władzy rodzicielskiej. W przypadku braku porozumienia między rodzicami,  każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego o wyrażenie zgody na zmianę imienia i nazwiska dziecka
- oświadczenie dziecka, które ukończyło 13 lat o zgodzie na zmianę imienia lub nazwiska jeżeli jest objęte wnioskiem
- dokumenty uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska
- dowód osobisty do wglądu
2. Termin załatwienia sprawy do 30 dni
3. Opłata skarbowa za decyzję o zmianie imienia i nazwiska - 37,00 zł
4. Uwagi:
- osoby zamieszkałe w Polsce wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składają do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego
- osoby zamieszkałe za granicą wniosek o zmianę imienia lub nazwiska  składają za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej
- jeżeli zmiana nazwiska dotyczy obojga małżonków każdy z nich składa odrębny wniosek
- zmiany imienia lub nazwiska można dokonać wyłącznie z ważnych powodów
- zmiana nazwiska może dotyczyć nazwiska aktualnie noszonego lub nazwiska rodowego
 

UZNANIE WYROKU SĄDU ZAGRANICZNEGO
 
1. Wymagane dokumenty:
- wniosek o uznanie wyroku,
- orzeczenie sądu zagranicznego,
- dokument stwierdzający, że orzeczenie jest prawomocne, chyba że klauzula prawomocności jest zamieszczona w orzeczeniu,
- dokument stwierdzający, że pismo wszczynające postępowanie zostało doręczone pozwanemu,  gdy nie wdał się on w spór co do istoty sprawy (wyrok zaoczny),
- w przypadku wyroku orzeczonego w państwie należącym do Unii Europejskiej oryginał świadectwa sporządzonego przez właściwy organ państwa członkowskiego UE na formularzu określonym w załączniku 1 do Rozporządzenia Rady(WE)Nr 2201/2003,
- tłumaczenia dokumentów na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego,
- dokument tożsamości do wglądu
2. Opłata skarbowa za czynności wpisania wzmianki dodatkowej 11,00 zł
3. Uwagi:
- wniosek wraz z załącznikami można złożyć osobiście lub przez pełnomocnika
 
 Opłaty:
Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej /t.j. Dz. U. 
z 2020 r., poz. 1546 z późn. zm./
· sporządzenie aktu małżeństwa 84,00 zł
· wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego 33,00 zł
· wydanie odpisu skróconego aktu stanu cywilnego 22,00 zł
· zaświadczenie o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą 38,00 zł
· zaświadczenie o stanie cywilnym 38,00 zł
· zaświadczenie o nieposiadaniu księgi stanu cywilnego 24,00 zł
· zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby 24,00 zł
· odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji 50,00 zł
· odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu rejestracji urodzenia albo zgonu, które nastąpiły poza granicami RP 39,00 zł
· odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu odtworzenia treści zagranicznego dokumentu lub w przypadku zaginięcia lub zniszczenia księgi stanu cywilnego 39,00 zł
· odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu uzupełnienia lub sprostowania dokonanego na wniosek 39,00 zł
· inne czynności urzędu stanu cywilnego 11,00 zł

Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się gotówką w kasie urzędu lub bezgotówkowo na rachunek urzędu: 

- Urząd Miasta Stoczek Łukowski:
71 9204 0001 3900 1296 2000 0010 





Bank Spółdzielczy w Łukowie
- kasa Urzędu Miasta Stoczek Łukowski (II piętro)
   Pl. Tadeusza Kościuszki 1, 21-450 Stoczek Łukowski.
Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dołączyć do wniosku o dokonanie czynności urzędowej lub wydanie zaświadczenia.
Opracowała: Marzena Madej, Z-ca Kierownika USC w Stoczku Łukowskim 
